Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Europejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny
Ledowo, 24.04.2017

Zapytanie ofertowe nr 5/RPO/2017
l. ZAMAWIAJACY;
Centrum Charytatywno-Spoleczne Caritas Ordynariatu Polowego Wojska Polskiego im. Bt kmdr. Wiadystawa
Miegonia w Ustce
REGON 366495498
NIP 8393192614
Telefon (059) 8149 500
Faks (059) 8149 500
Adres e-mail caritasustka@wp.pl

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami dokonywania zamoéwien okreslonymi
wWytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisdw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamobwien Publicznych (tj Dz. U. z 2015, poz.2164 z p6z.zm) art. 4 pkt. 8.

[Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie poradnictwa psychologicznego dla uczestnikow/
uczestniczek projektu pn. ,,Nowa szansa” wspoHinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i
srodkéw Budzetu Paristwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020.

Szczegotowy opis przedmiotu: - zakres zamdéwienia obejmuje:

a) Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie 200 godzin grupowego i indywidualnego poradnictwa
psychologicznego (dla 40 oséb Srednio po 2-3 godziny indywidualnego oraz 100h grupowego dla 5 grup 8-
osobowych) - zgodnie ze standardami wsparcia w zakresie Aktywnej Integracji RPO WP 2014-2020.
Poradnictwo psychologiczne bedzie polega¢ na indywidualnym wsparciu psychologicznym kazdego Beneficjenta
projektu, poprzez eliminacje barier, na ktdre napotykajg sie beneficjenci, poznanie mocnych i stabych stron
uczestnikow, wzrost samooceny, poprawe umiejetnosci rozwigzywania problemdw oraz budowanie zaradnosci
zyciowej, w oparciu o testy psychologiczne oraz z wykorzystaniem aktywizacji spolecznej. Po ukoriczonym
poradnictwie psychologicznym Psycholog wystawi kazdemu uczestnikowi opinie dotyczaca aktywizacji
spotecznej, z uwzglednieniem diagnozy sytuacji problemowej, zasobow, potencjatu, predyspozycji i potrzeb.
Okredla¢ bedzie zestaw kompleksowych i zindywidualizowanych form wsparcia pozwalajacych na reintegracje
uczestnikdw i ich rodzin.

2. Poradnictwo bedzie sie odbywac podczas organizowanych warsztatow wsparcia w salach dydaktycznych
Zamawiajacego w Ledowie ul. Komandorska 63 w godzinach przed i popotudniowych, cyklicznie zgodnie z
harmonogramem realizacji warsztatow w terminie - V 2017-1112018, ktory zostanie przedstawiony Wykonawcy w
terminie do 7 dni przed rozpoczeciem ustugi.

3. Odbiorcy ustug: osoby biermne zawodowo i znajdujace sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, t.:
zagrozonych ubéstwem i wykluczeniem spot. bedacych w wieku aktywnosci zawodowej, korzystajacych ze
Swiadczer pomocy spotecznej.

4. Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Nowa Szansa" wspoHfinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
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2014-2020, OS$ Priorytetowa - 6 Integracja, Dziatanie,6.1 - Aktywna integracja, Poddziatanie 6.1.2 - Aktywizacja
spoteczno - zawodowa.

5. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Prawidtowego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z poradnictwem, tj.:

- list obecnosci przekazywanych Zamawiajacemu po wykonaniu ustugi,

- prowadzenia miesiecznych kart czasu pracy zgodnie z ustalonym z Zamawiajacym wzorem i przekazywania ich
Zamawiajacemu po wykonaniu ustugi, przy czym karta czasu pracy kazdorazowo musi by¢ zatwierdzona przez
kierownika lub koordynatora projektu,

- zapewni¢ niezbedne materiaty szkoleniowe dla Uczestnikow/ Uczestniczek projektu

- sporzadzi¢ opinie nt. kazdego Uczestnika/ Uczestniczki projektu na zakoriczenie realizowanego wsparcia,

- innych dokumentéw niezbednych dla potrzeb realizacji projektu.

b) wspdtdziatania z innymi trenerami i czionkami zespotu w zakresie prawidlowej diagnozy kazdego Uczestnika/
Uczestniczki projektu.

c) Scistej wspétpracy z osobami nadzorujacymi projekt,

d) Prowadzenia dokumentacji zdjeciowej z przeprowadzonych warsztatow, przy czym dokumentacja zdjeciowa
powinna by¢ przekazywana Zamawiajacemu kazdorazowo po wykonaniu warsztatéw, opisane w nastepujacy
sposéb: - nazwa zaje¢ _  nazwisko prowadzacego _ m-C__ rok,

€) Zapewnienia Zamawiajgcemu oraz osobom jego reprezentujgcym wstepu na poradnictwo prowadzone w
ramach przedmiotowego zamowienia,

1) Informowania uczestnikéw projektu o wspdtfinansowaniu warsztatow ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz
Spoteczny).

g) Ochrony powierzonych mu informacji, ktére moga stanowi¢ dane osobowe uczestnikéw, zwlaszcza informacji
wrazliwych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

h) Informowania Zamawiajacego 0 wystgpieniu okolicznosci losowych uniemozliwiajacych prowadzenie
warsztatow zgodnie z harmonogramem, w terminie najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem tych warsztatow,

i) Pf2ekazania Zamawiajacemu po zakonhczeniu realizacji zamdwienia calej dokumentacji zwigzanej z
wykonaniem umowy.

J) Przestrzegania prawidtowej promocji projektu, postugiwanie sie logotypami UE oraz programu operacyjnego,
nazwa projektu itp. W uzgodnieniu z Zamawiajgcym, zgodnie z wymaganymi w tym zakresie wytycznymi -
oznaczanie wszelkich dokument6w sporzgdzanych w ramach realizacji zamoéwienia (dzienniki, listy obecnosci,
etc.).

K) W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo na czas
swojej nieobecnosci. Zastepujgca osoba powinna posiada¢ kwalifikacje nie mniejsze niz osoba zastepowana.

6. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

8. Kody CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa.

IV. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA
1 W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamdwienia publicznego zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyc:
a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b) ostatecznej liczby warsztatow do zrealizowania,
¢) ostatecznej liczby uczestnikéw,
d) zwiekszenia wartosci zamowienia w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia publicznego
okreslonego w umowie.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji warsztatow, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidlowej realizacji projektu.
Projekt wspoffinansowany ze srodkéw UniiEuropejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

Europejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

V. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot Zamodwienia realizuje sie zgodnie z postanowieniami zawartymi we Wzorze Umowy, a w
szczegblnosci:

2. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zaméwienia:

a) rozliczenie finansowe przeprowadza sie na podstawie liczby godzin przeprowadzonych godzin poradnictwa

oraz odpowiadajacej im ceny ryczattowej za 1 h przedstawiongw ofercie,

b) platnos¢ za nalezycie wykonang ustuge w danym miesigcu reguluje sie w terminie do 14 dni od daty

prawidtowo wystawionej faktury/rachunku wraz z miesieczng kartg czasu pracy i listg obecnosci, dokumentujaca

zrealizowane ustugi.

VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1 Z udzialu w zapytaniu ofertoym wykluczone sg podmioty powigzane kapitalowo oraz osobowo z
Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigza w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdiki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgiji,

c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczego6lnosci pozostawanie w zwiazku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.0 udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia tacznie nastepujace warunki udziatu .:
a) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie: Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jedli wykaze
minimum 3 ustugi z zakresu poradnictwa psychologicznego wykonane nalezycie w okresie 2 lat poprzedzajacych
Zlozenie oferty,

b) posiada zdolno$¢ ekonomiczng i finansowa: Zamawiajacy nie okresla szczegétowo warunku w tym zakresie.

c) dysponuje potencjalem technicznym niezbednym do realizacji zamowienia: Zamawiajacy nie okresla
szczeg&towo warunku w tym zakresie,

d) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia: Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli
wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba spelniajacg tgcznie ponizsze warunki: tj. posiada prawo
wykonywania zawodu psychologa {zgodnie z Ustawa z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i
samorzadzie zawodowym psychologéw) posiadajgca doswiadczenie min.300 godzin z zakresu indywidualnego
badZ grupowego poradnictwa psychologicznego adresowanego do 0séb pozostajacych bez pracy.

Osoba wskazana w ofercie przez Wykonawce jest zobowigzaniem Wykonawcy, do prowadzenia poradnictwa
psychologicznego w projekcie.

3. W celu wykazania:
a) braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. 1, Wykonawca sklada o$wiadczenie, ktorego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1.
b) spetnienia warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt. 2 Wykonawca skiada:
= o$wiadczenie, zawarte w Zatgczniku nr2,
» wykaz dodwiadczenia wraz z referencjami, wzor wykazu zawarty w Zatgczniku nr 2,
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e wykaz os6b zdoinych do wykonania zamdéwienia wraz z informacjg o ich kwaiifikacjach i
doswiadczeniu, wzorwykazu stanowi zatgcznik nr 3.
4, W toku badania ofert Zamawiajacy  zastrzega  sobie = mozliwos¢  wnioskowania
do Wykonawcy o zlozenie wyjasnien w stosunku do Zlozonej oferty. Brak  reakcji
ze strony Wykonawcy skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Nieprzedtozenie dokumentéw wymienionych w punkcie 3, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. W takim
przypadku Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

VH.ODRZUCENIE OFERTY:

Oferta zostanie odrzucona jesli:

1. jest niezgodna z opisem zamowienia okreslonym w pkt. lIl,

2. nie odpowiada warunkom udziatu, okreslonym w pkt VI,

3. jgJ Zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,

4. wykonawca jest wykluczony z postepowania,

5. oferta wplyneta po terminie sktadania ofert,

6. jest niezgodna z innymi przepisami.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco niskiej ceny za
realizacje pizedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamoéwienia i
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wphlyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ziozyt
wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

ViIl. KRYTERIAWYBORU OFERTY
1.0ferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego zgodnie z ponizszymi kryteriami.

Lp Nazwa kryterium Waga  Maks. Sposéb przyznania Dokument
liczba pkt pkt w kryterium
1 C=Cena 50% 50 pkt C = Cmin/Cof x100x waga Formularz oferty -
za 1 godzine Zafacznik nr 1
poradncitwa C=Liczba do uzyskania
w kryterium cena

Cmin- cena minimalna

Cof - cena badanej oferty

2. Udowodnione 50% 50 pkt D = Dofxwaga Wykaz o0s6b
doswiadczenie os6b Zafacznik nr
przeznaczonych do wraz
realizacji zamowienia - D=Liczba do uzyskania w kryterium dokumentami
doswiadczenie w doswiadczenie potwierdzajacy
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realizacji ustug Dof - cena badanej oferty wykazane
doradztwa zawodowego, przy czym: doswiadczenie .
adresowanego do oséb do 300 godzin (h) wigcznie- Opkt; zaswiadczenie lub
pozostajacych bez pracy pow. 301 h do 400 h wigcznie- 20 pkt, referencje

pow. 400 h do 600 h wigcznie- 40 pkt,
pow. 600 h do 800 h wigcznie- 60 pkt,
pow. 800 h do 1000h wigcznie - 80 pkt,
pow. 1000 h -100 pkt,

W przypadku wykazania kiiku oséb do
realizacji zlecenia, Zamawiajgcy oceni
doswiadczenie osoby, z najwyzszg
liczbg wykazanych i
udokumentowanych godzin.

2. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania to 100.
3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszaoferte, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow wedtug zasady:

S=C+D
gdzie

S = sumaryczna ilo$¢ punktow badanej oferty,
C = liczba punktow uzyskanych w kryterium cena za 1 godzine poradnictwa psychologicznego,

D = liczba punktow uzyskanych w kryterium doswiadczenie w realizacji  poradnictwa
psychologicznego.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny z Wykonawcom, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci cenowe Zamawiajacego.

5. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej ilosci punktdw, zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z nizszg ceng.

6. W sytuacji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma takg sama ilos¢ punktdw, przy jednoczesnej tej samej wartosci
cenowej oferty, Zamawiajacy podejmie dodatkowe negocjacje w kwestii ceny, z wszystkimi Wykonawcami,
ktorych oferty otrzymaty najwyzsza ilos¢ punktéw w ocenie.

7. Jezeli najkorzystniejsza oferta jest ofertg czesSciowg to w nastepnej kolejnosci wybierana jest druga
najkorzystniejsza oferta ale tylko do wysokosci przewidzianych godzin w projekcie.

IX SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy dozy¢ obligatoryjnie w formie pisemnej.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zastosowaniem wzoréw, stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Ponadto, do oferty nalezy zatgczyc:
a) referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, o ktorych mowa w pkt VI. pkt 2
ppkta),
a) dokumenty (zaswiadczenia lub referencje) potwierdzajace, ze osoby przewidziane do realizacji posiadaja
wykazane doswiadczenie,

4. Stawke za 1 godzine doradztwa nalezy poda¢ w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzgledniajacej wszystkie
podatki.
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Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane. Kopie zataczonych do oferty dokumentéw winny by¢
potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem. Oferta, zatgczniki winny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Oferenta zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Ztozenie dokumentu w
niewtasciwej formie (np. nie poswiadczone przez wykonawce za zgodno$C z oryginatem odpisy lub kopie)
traktowane bedzie jak jego brak.

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub kurierem na adres biura projektu
Zamawiajacego: u. Komandorska 63 Ledowo -Osiedle 76-271 Ustka, poczta e-mail w formie skandw
podpisanych dokumentéw na adres caritasustka@wp.pl.

Koperta/tytut maila powinna by¢ odpowiednio oznaczona:

,Zapytanie ofertowe Nr 5 RPO/2017 Poradnictwo psychologiczne w ramach projektu pn. ,,Nowa Szansa

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 26.04.2017r do godz. 15:00. (decyduje data i godzina wphmwu do biura
Zamawiajacego lub maila).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca ktéry w postepowaniu uzyskat kolejna
najwyzszg liczbe punktdw.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg ktory zlozy wazng
najkorzystniejsza oferte.

8. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet projektu, ktorym dysponuje Zamawiajacy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania.

9. Osoby uprawnione do kontaktow z oferentami:

a) Hanna Pela Tel. 505-033-871, e-mail: hannapela@gmail.com

b) Malgorzata Gotgowska, tel. 609-510-265, e-mail: caritasustka@wp.pl

Zapytanie upubliczniono na stronie intemetowej Zmawiajacego, 1.
http://\www.caritasustka.ordynariat.opoka.ora.pl oraz www.ordynariatpolowy.caritas.pl/.

Data ogloszenia: 19.04.2017r.
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Zakgczniki: _ N
Zakgcznik nr 1 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zakgcznik nr 2 Formularz ofertowy

Zakacznik nr 3 Wykaz 0s6b
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